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令和元年度 第１回総務委員会 議事録 

 

１ 日時  令和元年６月１０日（月） １４：３０～ 

 

２ 場所  国分小学校 ４棟３階 特別活動室 

 

３ 議事の経過と要領及びその結果 

（１） 出席確認（出席２１名 欠席１名）・資料確認 

 

（２） PTA会長あいさつ 

 本年度初めての総務委員会になります。議事の内容を協議していきたいと 

思いますので、各部より報告等お願いいたします。 

 

（３） 学校長あいさつ 

 みなさまお忙しい中お集まりいただきありがとうございます。本年の初めの会 

になりますので、事業計画等、様々な意見交換を図り協議いただきますようお願

いいたします。 

 

（４） 総務部からの報告・連絡 

① 総務委員会について 

１ 総務委員会とは、総務部（PTA 三役）と各専門部及び学年部の代表が出席  

 し、各部の活動報告や今後の活動計画や内容を確認・協議する場である。 

２ 各部長が出席することとなるが、部長が出席できない場合は副部長が出席 

 すること。両名とも欠席の場合は、所属部から代理者の出席をお願いする。 

３ 総務委員会で話し合った内容を各クラス委員の方々に報告し、学級 PTAや 

 専門部会で話をすること。 

４ 総務委員会に関わる連絡は学校メールを経由して案内する。 

５ 総務委員会議事録は学校ホームページに掲載する。 

 

② 各活動報告について 

１ 専門部・学年部の活動報告 

   活動や話し合いを行った場合は、事業報告書・部会議事録を作成し、PTA 

  会議室の総務部ファイル及び各部のファイルにそれぞれ１枚ずつ綴る。併 

  せて教頭先生・各専門部顧問の人数分提出する。 

２ 総務委員会への議題の提出 

   議題がある場合は、議題提案書を総務委員会の１０日前までに総務部ポ 

  ストへ投函する。 

３ 「国分小学校 PTA活動案内」、「専門部のしおり」、「学年部のしおり」を確 

  認する。 
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③ コピー機の使用について 

１ 使用後は、必ずカウンターを確認して使用簿に記入する。 

２ 使用料金 

   ・一か月に１，０００枚までは基本料金内で使用可能。それ以上は１枚 

   ６円必要。 

   ・PTA 活動以外（子供会、少年団等）での使用は、１枚６円を徴収する。 

３ 使用後は主電源スイッチを OFFにする。 

４ 全 P 等に配布する文書等は、印刷室の印刷機を利用する。その際は PTA事  

 務員に事前に相談する。 

 

④ パソコンの使用について 

１ 使用の際は、必ず帳簿に記入する。 

２ コピー機がプリンターになっているため、コピー機使用と同じ対応をする。 

 

⑤ 学級補助金について 

・児童一人につき２５０円の補助金がある。補助金を受け取る場合は、PTA

事務員に必要な金額と受け取りに行く日時を事前に連絡する。（7：45～14：

45まで） 

 

⑥ 保険について（保護者・児童対象） 

・児童一人につき３００円の県の保険に加入している。PTA が主催する学校

教育外の活動中に事故などがあった場合に利用できる。詳しくは共済組合のし

おりを参照。 

 

⑦ 役を交代する場合について 

 ・「国分小学校 PTA活動案内」P3を確認。 

 

⑧ 各部で茶話会をする場合 

 ・飲み物やお菓子は、欠席者分の児童便での配布不可。当日の出席者のみの  

対応となる。 

 

⑨ 運動会の場所取りマナー等について 

 ・昨年度同様、場所取りの順番をくじ引きにて決める予定。詳細については 

      後日文書にて配布予定。 

  

（５） 各専門部・学年部からの報告（別紙） 
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 （６）「プラスきりしまポイントカード」国分小 PTA支援登録について 

    加盟店での買い物により、金額に応じたポイントが支給され、PTA活動で必要な

物品等を購入できるカードとなっているため、新規の登録をお願いしたい。 

   なお、加盟店は、インターネット「プラスきりしまポイントカード」で検索。 

 

（６） その他 

PTA活動のための教室使用予約について 

・開催場所は、原則４棟３階の特活室を使用すること。（バザー部はイングリッ

シュルームを使用可能。） 

・使用の際は必ず事前に使用簿（１棟１階の印刷室窓口）で予約すること。 

・各教室の使用は、原則１７：００まで。 
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 《専門部》 

＊ 生活部  ・７月 夏休み街頭補導 

     ・８月 夏休み街頭補導 

     ・９月 第３回部会予定 

     ・１０月 不参加者によるあいさつ運動 

 

＊ 研修部  ・７月８日（月）  AED講習会  

               場所：ふれあいの郷 

               時間：１３：００～１５：００ 

     ・７月２９日（月） 親子製作（マグカップ） 

               場所：ふれあいの郷 

               時間：１０：００～１１：３０ 

・１０月１２日（土）整理収納 

          場所：特別活動室 

          時間：１０：００～ 

・１１月１４日（木）動物占い 

          場所：動物占い 

          時間：１０：００～ 

・２月１３日（木） 子育てについて 

          場所：特別活動室 

          時間：１０：３０～ 

 

＊ 保健環境部 ・５月１６日（木）  第１回部会 

      ・６月１０日（月）  第１回総務委員会 

      ・６月１３日（木）  第１回学校給食試食会 

      ・６月２７日（木）  第１回学校保健委員会 

      ・８月２４日（土）  PTA愛校作業 

      ・１１月１５日（金） 第２回学校給食試食会 

      ・１２月５日（木）  姶良地区学校保研究協議会 

      ・１月        霧島市学校保健研究協議会 

      ・２月２０日（木）  第２回保健委員会 

 

＊ バザー部  ・５月１０日（金）  第２回部会開催 

      ・９月２６日（木）  第３回部会開催 

      ・９月２７日（金）  バザー予約券の準備 

      ・１０月２５日（金） バザー前日準備 

      ・１０月２６日（土） PTAバザー開催 
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 《学年部》 

＊ １年部  ６月２２日（土） 学年レクリエーション開催予定 

              内容：ドッジボール 

              場所：体育館 

 

＊ ２年部  ６月２９日（土） 学年レクリエーション開催予定 

 

 

＊ ３年部  ５月２５日（土） 学年レクリエーション（実施） 

              内容：紙ひこうき大会 

 

＊ ４年部  ３学期の半成人式にて活動予定。内容については今後協議予定。 

 

＊ ５年部  ６月１６日（日） 国分夏祭り２０１９の説明会参加 

 

＊ ６年部  ５月２日（金）  PTA 歓迎会 

     ６月１６日（日） 国分夏祭り２０１９・元気みこしの説明会参加 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


